
  

Windows: 
Strg + Alt + Entf Anmeldebildschirm/Taskmanager aufrufen 

Strg + A Alles markieren 
Strg + C Kopieren 
Strg + V Einfügen 
Strg + X Ausschneiden 

Strg + Z Rückgängig machen 
Strg + S Speichern 
Strg + P Drucken 
Strg + O Öffnen 
Alt + F4 Programm beenden 

Alt + Tabulator Zwischen mehreren gleichzeitig geöffneten 
Programmen wechseln 

Windows-Taste + E Explorer öffnen 
Windows-Taste + D Desktop ausblenden und anzeigen 
Windows-Taste + L Computer sperren 
Windows-Taste + P Anzeigemodus auswählen (z.B. bei 

mehreren Bildschirmen o.ä.) 
Windows-Taste + S Suche öffnen 

Windows-Taste + Pfeiltaste oben/unten Aktives Fenster maximieren/minimieren 
Windows-Taste + Pfeiltaste links/rechts Zwei Fenster werden nebeneinander 

angeordnet 
Windows-Taste + Druck Screenshot des gesamten Bildschirms in 

eigener Bilddatei speichern  
F2 Ausgewähltes Element umbenennen 

 
Microsoft Office: 

Strg + / Strg # Hochgestellt / Tiefgestellt (z.B. x2, x2) 
Strg + Pos1/Home Zum Anfang des Dokuments wechseln 

Strg + Ende/End Zum Ende des Dokuments wechseln 
Strg + Shift + F Fett 
Strg + Shift + K Kursiv 
Strg + Shift + U Unterstrichen 

Strg + N Neues Dokument öffnen 
Strg + F Dokument durchsuchen (nach Wörtern) 

Strg + Pfeiltaste rechts/links Cursor an den Anfang des 
nächsten/vorherigen Worts verschieben 

Strg + Pfeiltaste oben/unten Cursor an den Anfang des 
nächsten/vorherigen Absatzes verschieben 

Strg + Löschtaste Ganzes Wort löschen 

 
Internet Browser: 

F5 Aktualisieren 
Strg + T Neuer Tab 
Strg + N Neues Browserfenster 

Strg + Tabulator Zwischen mehreren offenen Tabs wechseln 

Strg + L Markiert automatisch die URL 
Strg + F Webseite durchsuchen (nach Wörtern) 

Strg + / Strg - Webseite größer/kleiner anzeigen 
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